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Checkliste für die neue Fachkraft
xxx ︱ Wunderlich

Verantwortlichkeit

Dienstvertrag Träger Zeichnungspflichtig

Dienstanweisungen Träger Zeichnungspflichtig

Impfschutz Träger/Verwaltung Vor der Einstellung

Erste-Hilfe Nachweis Träger/Verwaltung Vor der Einstellung

Schlüssel Leitung Zeichnungspflichtig

Belehrung Infektionsschutzgesetz Leitung Zeichnungspflichtig

Hygieneplan Leitung zeichnungspflichtig

Vorgang Krankmeldung Leitung Zur Information

Aufsichtspflicht Leitung Information

Satzungen Leitung Information

Dienstplan Leitung Information

Konzeptionen Leitung Information

Zuständigkeiten MAV/Träger/Verwaltung Leitung Information

Meldung Krankheiten Kinder Leitung Information

Erste Hilfe Schrank/Verbandsbuch Leitung/Gruppenleitung/PatIn Information

Feuerlöscher/Brandschutzordnung Leitung Information

Urlaubsregelung Leitung Information

Überstundenregelung Leitung Information

Dienstbesprechungen Leitung Information

Fortbildungen Leitung Information

Telefon*verhalten* Leitung/Gruppenleitung/PatIn Information

Arztbesuche Leitung Information

Rauchen in der Kita Leitung Information

Notfalltelefonnummern Leitung Information

Besondere Absprachen/Regelungen für Kinder Leitung/Gruppenleitung/PatIn Information

Zusammenarbeit mit den Eltern Leitung/Gruppenleitung/PatIn Information

Besonderheiten einzelner Kinder Gruppenleitung/PatIn Information

Gruppenbuch Gruppenleitung/PatIn Information

Allgemeine Regelungen im Alltag Gruppenleitung/PatIn Information

Kennenlernen des Alltags Gruppenleitung/PatIn

Diese Liste hat keinen Anspruch auf Vollständigkeit.


